
Toolero Checklista wdrożenia KSeF 2026
Dla wypożyczalni sprzętu

Przed 1 kwietnia 2026

✓ ZADANIE TERMIN UWAGI

☐ Załóż konto w KSeF
Wejdź na ksef.mf.gov.pl i aktywuj dostęp dla
firmy

Do końca
lutego

Potrzebujesz profilu zaufanego lub e-dowodu

☐ Sprawdź oprogramowanie
Czy Twój system obsługuje wysyłkę XML do
KSeF?

Do końca
lutego

Pytania do dostawcy: API KSeF, numer
referencyjny, QR

☐ Wyślij faktury testowe
Przetestuj integrację na środowisku testowym
KSeF

Marzec Sprawdź: wysyłka, numer referencyjny,
wizualizacja PDF

☐ Zweryfikuj kod QR
Upewnij się, że wizualizacja PDF zawiera
prawidłowy CODE I

Marzec Zeskanuj telefonem — powinien prowadzić do
weryfikacji MF

☐ Zaktualizuj umowy
Zmień zapisy o dostarczaniu faktur
mailem/papierowo

Marzec Dodaj klauzulę o KSeF i numerze referencyjnym

☐ Przeszkol zespół
Każda osoba wystawiająca faktury musi znać
nowy proces

Marzec Pokaż: jak wystawić, gdzie numer ref., co gdy
awaria

☐ Poinformuj klientów
Wyślij info o zmianie sposobu dostarczania faktur

Marzec Szczególnie stali klienci przyzwyczajeni do maila

☐ Przygotuj procedurę awaryjną
Co robisz gdy KSeF jest niedostępny?

Marzec Faktura offline → wysyłka w ciągu 1 dnia
roboczego

Kary za nieprzestrzeganie

NARUSZENIE KARA PRZYKŁAD

Brak faktury w KSeF Do 100% kwoty VAT Faktura 5000 zł netto → kara do 1150 zł

Niezgodność ze schematem XML Do 100% kwoty VAT Zależy od wartości faktury

Brak kodu QR na wizualizacji Kara administracyjna Kwota ustalana indywidualnie

Pytania do dostawcy oprogramowania: 1) Czy system wysyła faktury do KSeF przez API? 2) Czy automatycznie pobiera
numer referencyjny? 3) Czy generuje kod QR (CODE I) na wizualizacji? 4) Czy obsługuje tryb awaryjny?
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